Deputacion

Pontevedra
Cédigo do curso LIN-25-025
Denominacién MICROSOFT ACCESS. NIVEL BASICO

. . Persoal da Deputacién de Pontevedra e dos concellos
Persoas destinatarias . » .
adheridos ao Plan agrupado de formacién continua

Ndmero de horas 25
Datas Do 19/05/2025 ao 30/06/2025
Metodoloxia Tebrico-prdactica
. Adquirir os cofiecementos necesarios para o manexo de
Microsoft Access
e Xeneralidades: descriciéon da pantalla. Creacién dunha
base de datos. Abrir unha base de datos. Panel de
exploracién
e Tdaboas: crear unha téboa. Introducién de datos na
tadboa. Modificar o desefio dunha tdboa. Importar e
vincular taboas. Desprazarse pola taboa. Tipos de datos.
Introducir e editar rexistros. Duplicar tdboas. Buscar,
P ordenar e filtrar datos. Substituir datos. Establecer unha

clave principal

e Consultas: crear unha consulta. Modificar unha consulta.
Criterios de seleccién simples

e Formularios: crear un formulario. Vistas dun formulario.
Gardar un formulario. Abrir un formulario. Desprazarse
polo formulario

* Informes: tipos de informes. Visualizacién dos informes.

Crear un informe. Asistente para informes
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