Deputacion
Pontevedra

Cédigo do curso LIN-25-042

OBRADOIRO PRACTICO SOBRE O XESTOR DE EXPEDIENTES
CIVIDAS. NIVEL AVANZADO

Persoal da Deputacién de Pontevedra e dos concellos

Denominaciéon

Persoas destinatarias adheridos ao Plan agrupado de formacién continua con
cofiecementos previos de Cividas

Ndmero de horas 20

Datas Do 02/06/2025 ao 30/06/2025

Metodoloxia Tebrico-prdactica

Obxectivos Afondar nos cofiecementos de manexo de Cividas

e Menus, tdboas e caixas de entrada

e Filtrado de rexistros ou expedientes

¢ Consulta na plataforma de intermediacién de datos

« Notificacién electrénica

Contido » Resolucidns presidenciais

e Outros 6érganos de goberno

e Sinatura electrénica (interna e externa)

* Xestion dalguns dos expedientes mdis comuns, coma
facturas, instancias xenéricas.
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