Deputacion

Pontevedra
Cédigo do curso LIN-25-043
Denominacién MICROSOFT EXCEL. NIVEL AVANZADO
Persoal da Deputacién de Pontevedra e dos concellos
Persoas destinatarias adheridos ao Plan agrupado de formacién continua con
cofiecementos bdsicos de Microsoft Excel
Ndmero de horas 40
Datas Do 15/09/2025 ao 31/10/2025
Metodoloxia Tebrico-prdactica
Obxectivos Afondar no manexo de Microsoft Excel
Traballo con funciéns
e Funciéns bdasicas de Excel: Suma, Sumar.si, Sumar.si.
conxunto, Contar, Contara, Contar.si, Coincidir, indice,
MAX...
* Funciéns de data e hora
*  Funciéns de texto
* Funcibns léxicas
®  Funciéns de procura: como usar BUSCARV e BUSCARH
usando matrices con nome asignado
e Outras funcions: indice, elixir, coincidir, indirecto,
administraciéon de nomes, andlise de hipoéteses, tdboas
dindmicas
* Tdaboas dindmicas bdsicas: concepto e terminoloxia
R * Métodos de creacién de tadboas dinélfnicos
* Campos: crear, mover, reordenar, anifiar...
e  Orixe de datos: actualizacién de datos, cambiar os
datos de orixe, importar de fontes externas
(introducién)
* Mover e copiar tdboas
Téaboas dindmicas avanzadas
* Ordenacion, filtrado de datos, segmentacién de datos,
escalas de tempo...
* Agrupacién de datos
* Configuracién de tdboas dindmicas
* Campos e elementos calculados
* Dependencia e independencia de tdboas dindmicas
* Rangos de consolidacién mdltiple
Grdaficos avanzados
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* Eixes secundarios e escalas

* Combinacion de graficos

e Grdficos dindmicos avanzados

Macros de teclado: breve introducion a macros de teclado
para automatizar alglns procesos repetitivos
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