
  

Código do curso LIN-26-001

Denominación
APLICACIÓNS  INFORMÁTICAS  DE  FOLLAS  DE  CÁLCULO 
(LIBREOFFICE CALC)

Persoas destinatarias
Persoal da Deputación de Pontevedra e dos concellos adheridos 
ao Plan agrupado de formación continua 

Número de horas 50

Datas Do 04/05/2026 ao 30/06/2026

Metodoloxía Teórico-práctica

Obxectivos

Utilizar follas de cálculo con habilidade, así como as funcións 
habituais nas actividades que requiran tabulación e tratamento 
aritmético-lóxico ou estatístico de datos e información, e a súa 
presentación en gráficos

Contido

Unidade 1. Aplicacións informáticas de folla de cálculo (I)
• Conceptos xerais da aplicación de folla de cálculo
• Desprazarse pola folla de cálculo
• Introducir datos na folla de cálculo
• Editar e modificar a folla de cálculo
• Almacenar e recuperar un libro
Unidade 2. Aplicacións informáticas de folla de cálculo (II)
• Operacións con rangos
• Modificar a aparencia
• Fórmulas
• Funcións
• Gráficos
Unidade 3. Aplicacións informáticas de folla de cálculo (III)
• Inserir elementos
• Imprimir
• Traballar con datos
• Revisar e compartir
• Importar
• Cadros e macros


