Deputacion

Pontevedra
Cddigo do curso LIN-26-001

L APLICACIONS INFORMATICAS DE FOLLAS DE CALCULO
Denominacion

(LIBREOFFICE CALC)

Persoal da Deputacion de Pontevedra e dos concellos adheridos

Persoas destinatarias L .
ao Plan agrupado de formacién continua

Numero de horas 50
Datas Do 04/05/2026 ao 30/06/2026
Metodoloxia Teorico-practica

Utilizar follas de calculo con habilidade, asi como as funciéns
habituais nas actividades que requiran tabulacion e tratamento

Obxectivos o - (s . . .
aritmético-l6xico ou estatistico de datos e informacioén, e a sua
presentacion en graficos
Unidade 1. Aplicacidons informaticas de folla de calculo (I)

«  Conceptos xerais da aplicacién de folla de cdlculo
+ Desprazarse pola folla de célculo
« Introducir datos na folla de célculo
+ Editar e modificar a folla de cdlculo
* Almacenar e recuperar un libro
Unidade 2. Aplicacidns informaticas de folla de calculo (II)
«  Operacions con rangos
+  Modificar a aparencia
Contido «  Férmulas

+  Funcions

+  Gréficos

Unidade 3. Aplicacions informaticas de folla de calculo (III)
* Inserir elementos

*  Imprimir

* Traballar con datos

*  Revisar e compartir

* Importar

+ Cadros e macros

RECURSOS HUMANOS E FORMACION -+ Pazo provincial - Avda. Montero Rios, s/n, 36071 Pontevedra + Teléfono: +34 986 804100 - persoal@depo.gal - www.depo.gal



