Deputacion

Pontevedra
Cddigo do curso LIN-26-019
Denominacion NOMINAS E SEGUROS SOCIAIS

Persoal da Deputacion de Pontevedra e dos concellos adheridos
Persoas destinatarias ao Plan agrupado de formacién continua cuxos postos estean
relacionados co contido do curso

Numero de horas 30
Datas Do 11/05/2026 ao 30/06/2026
Metodoloxia Tedrico-practica

+ Comprender os principios bésicos e a importancia da
xestiobn de ndéminas e seguridade social no contexto da
Administracién publica

+ Familiarizarse coa normativa legal e coas regulacions

Obxectivos aplicables 4s noéminas e 4 seguridade social no sector
publico, incluidas as leis laborais e da Seguridade Social

« Cofiecer a estrutura e os compofientes dunha némina no
ambito publico, asi como os conceptos relacionados coa
cotizacion & Seguridade Social

Lexislacion laboral e Seguridade Social na Administracion

publica

+  Principais leis e normativas laborais aplicables

« Normativa especifica para o sector publico en materia
laboral e de seguridade social

Estrutura das néminas na Administracién publica

+ Compofientes basicos dunha némina

+  Deducions e percepcidns

+  Concepto e cdlculo da base de cotizacién

Xestion de ndminas na Administracién publica

«  Procedementos para elaborar néminas

Contido + Plataformas e ferramentas informdticas utilizadas na
xestion de néminas

+ Control e seguimento de incidencias

Cotizacion & Seguridade Social na Administracién publica

e  Obrigas da Administracion e do persoal empregado publico
en materia de cotizacién

e  Concepto e calculo das bases de cotizacion

e Tipos de cotizacion e modalidades de pago

Prestacions sociais na Administracion publica

+ Tipos de prestaciéons sociais: xubilacién, incapacidade
temporal, maternidade ou paternidade, entre outras

+  Procedementos para solicitar e xestionar as prestacions
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Tramites administrativos relacionados con néminas e

seguros sociais

«  Altas, baixas e modificacions na Seguridade Social

« Xestion de partes de enfermidade e accidente

+ Tramites ante a Tesoureria Xeral da Seguridade Social e
outros organismos competentes
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