s2:22:22 DEPUTACION
i PONTEVEDRA

Codigo do curso LIN-23-028

ELABORACION DA RELACION DE POSTOS DE
TRABALLO (RPT)

Denominacion

. . Persoal da Deputacion de Pontevedra e dos concellos
Persoas destinatarias . ., .
adheridos ao Plan agrupado de formacion continua

NUmero de horas 25
Datas Do 24/04/2023 a0 19/06/2023
Metodoloxia Tedrico-practica

Adquirir os cofiecementos basicos para elaborar a relacion
Obxectivos de postos de traballo na sua organizacion

e Adescricion e a valoracion de postos de traballo
* Introducion
» Condicions previas a unha descricion e
valoracion de postos de traballo
* Fases e métodos na Valoracion de postos de
traballo
* Fase preparatoria na Descricion de postos de
traballo (DPT)
* Fase de execucion na DPT
* Fase de explotacion na DPT
* Método para realizar a DPT
* Avaloracion de postos de traballo (VPT)
* Caracteristicas da VPT
* Fasepreviana VPT
* Métodosna VPT
* Valoracion de postos na Administracion local

Contido

* Ainfluencia da valoracion na Relacion de
postos de traballo (RPT)
*  Obrigacion de valorar e aplicacidon da
valoracion
» Sistemas de valoracion na Administracion local
* AVPT polo sistema de puntuacion de factores
* Osfactores de valoracion
* Osfactores de valoracion especificos na
lexislacion vixente
* Ponderacion dos factores
* Puntuacion dos factores: graos
e ARPT como instrumento de xestion de persoal
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» Definicidn legal da RPT

* Contido minimo da RPT

e Utilidades concretas da RPT

* Asoperacions da RPT

e (Caracter normativo e lexislacion da RPT

e Caracter normativo da RPT

* Normativa sobre a RPT na Administracion local

* A Constitucion espafiola: o seu caracter
normativo

* Lexislacion estatal

* Lexislacion autonomica

* Lexislacion local

* Lexislacion sobre a RPT para a Administracion
xeral do Estado

e Contidos da relacion de postos de traballo: os

colectivos

* Globalidade da RPT

»  Adscricion de postos a colectivos na RPT

* Persoal funcionario e laboral na RPT

» Clasificacion e ordenacion do persoal laboral e
eventual
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