
 

 

Código do curso LIN-23-044 

Denominación MICROSOFT EXCEL. NIVEL MEDIO 

Persoas destinatarias 

Persoal da Deputación de Pontevedra e dos concellos 

adheridos ao Plan agrupado de formación continua con 

coñecementos básicos de Microsoft Excel 

Número de horas 40 

Datas  Do 18/09/2023 ao 02/11/2023 

Metodoloxía Teórico-práctica 

Obxectivos Afondar no manexo de Microsoft Excel 

Contido 

• Vistas  

1. Zoom e ampliación de selección 

2. Inmobilizar paneis 

3. Outras funcións 

• Táboas  

1. Creación e campos da táboa dinámica 

2. Rango dinámico usando a función DESREF() 

3. Rango dinámico usando táboas estruturadas 

4. Actualización de táboas dinámicas 

5. Segmentacións 

6. Autofiltros 

7. Ordenando a táboa dinámica 

8. Zoom ao detalle 

• Referencias 

1. Relativas 

2. Absolutas 

3. Mixtas 

• Fórmulas 

1. Ocultar fórmulas 

2. Opcións de cálculo 

• Funcións  

1. Asistente para inserir funcións 

2. Función autosuma 

3. Función data 

4. Funcións HOY() e AHORA() 

5. Funcións HALLAR() e LARGO() 

6. Funcións CONTARA() e SUMA() 

7. Función CONCATENAR() 



 

 

8. Función ENTERO() 

9. Función ESPACIOS() 

10. Función BUSCARV() 

11. Función BUSCARH() 

12. Función SI() 

• Gráficas  

1. Columnas 

2. Liñas 

3. Circulares 

4. Radiais 
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