s2:22:22 DEPUTACION
i PONTEVEDRA

Codigo do curso LIN-23-061

LINGUAXE E ESTILO ADMINISTRATIVO. TECNICAS
PARA MELLORAR A REDACCION
Persoal da Deputacion de Pontevedra e dos concellos

Denominacion

Persoas destinatarias ) L, i
adheridos ao Plan agrupado de formacion continua

Numero de horas 25
Datas Do 02/10/2023 a0 02/11/2023
Metodoloxia Tedrico-practica

* Mellorar a redaccion de documentos para que sexan
mais faciles de comprender pola cidadania

Obxectivos . .. . .
» Aplicar técnicas que favorezan a lectura cun estilo mais
directo e préximo
* Que éalinguaxe administrativa?
* Como acadar unha comunicacion escrita accesible e
eficaz?
o Aescollado rexistro e de palabras adecuadas
o Ortografia e a gramatica. Uniformidade
o Construcion correcta de oracidns
Contido * Aestrutura do texto

o Modelos predeterminados
o Correcta ordenacion do texto en paragrafos e
frases
o A construcion do paragrafo
o A construcion da frase
* Principais erratas na confeccion de documentos

dirixidos a cidadania

RECURSQOS HUMANQS E FORMACION e Pazo provincial  Avda. Montero Rios, s/n, 36071 Pontevedra e Teléfono: +34 986 804 100 e persoal@depo.gal * www.depo.gal



