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CONVOCATORIA CL2024M 

PRAZA/POSTO 

PROCESO SELECTIVO PARA CUBRIR UNHA PRAZA DE AUXILIAR DE 
ADMINISTRACIÓN XERAL, ENCADRADA NA ESCALA DE 
ADMINISTRACIÓN XERAL, SUBESCALA AUXILIAR E INTEGRADAS NO 
SUBGRUPO C2  (CL2024M) – QUENDA LIBRE (RESERVADA) 

TIPO  PRIMEIRO EXERCICIO –TEST 
DATA 26/02/2025 

 

 

1. Segundo o artigo 17.4 da Constitución Española, o prazo máximo de 

duración da prisión provisional será: 

a) De 24 horas 

b) De 48 horas 

c) De 72 horas 

d) Determinado por lei 

 

2. Segundo o artigo 31.1 da Constitución Española, todos contribuirán ao 

sostemento dos gastos públicos de acordo coa súa capacidade económica 

mediante un sistema tributario xusto inspirado nos principios de: 

a) Igualdade e eficiencia 

b) Eficiencia e progresividade 

c) Igualdade e progresividade 

d) Eficacia e igualdade 

 

3. Indicar a resposta incorrecta. Segundo o artigo 64 da Constitución 

Española: 

a) Os actos do Rei serán referendados polo Presidente do Goberno  

b) Os actos do Rei serán referendados, no seu caso, polos Ministros 

competentes 

c) A proposta e o nomeamento do Presidente do Goberno serán referendados 

polo Presidente do Senado 

d) Dos actos do Rei serán responsables as persoas que os referenden 
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4. Segundo o artigo 90.2 da Constitución Española, o prazo do que dispón 

o Senado para opoñer o seu veto ou introducir emendas a un proxecto de 

lei é de: 

a) 15 días hábiles, a partir do día da recepción do texto 

b) Un mes, a partir do día da recepción do texto 

c) Dous meses, a partir do día da recepción do texto 

c) Tres meses, a partir do día da recepción do texto 

 

5. Indicar a resposta incorrecta. Segundo o artigo 101 da Constitución 

Española, o Goberno cesa: 

a) Por dimisión do seu Presidente 

b) Por falecemento do seu Presidente 

c) Ao proporse unha moción de censura 

d) Tras a celebración de eleccións xerais 

 

6. Segundo o artigo 123.2 da Constitución Española, o Presidente do 

Tribunal Supremo: 

a) Será nomeado polo Rei, a proposta do Goberno 

b) Será nomeado polo Presidente do Goberno, a proposta do Consello Xeral do 

Poder Xudicial 

c) Será nomeado polo Consello Xeral do Poder Xudicial 

d) Ningunha das respostas anteriores é correcta 

 

7. O Parlamento de Galicia: 

a) Foi constituído en 1981 e está composto de 75 deputadas e deputados 

b) Foi constituído en 1980 e está composto de 75 deputadas e deputados 

c) Foi constituído en 1981 e está composto de 70 deputadas e deputados 

d) Foi constituído en 1980 e está composto de 70 deputadas e deputados 

 

8. Segundo o artigo 25 da Lei 16/2010, de 17 de decembro, de organización 

e funcionamento da Administración xeral e do sector público autonómico 
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de Galicia, son órganos de dirección da Administración xeral da 

Comunidade Autónoma de Galicia: 

a) As consellerías 

b) A vicepresidencia ou vicepresidencias 

c) As delegacións territoriais 

d) As secretarías xerais 

 

9. Se neles non se dispón outra cousa, os actos das Administracións 

Públicas suxeitos ao dereito Administrativo presumiranse válidos e 

producirán efectos segundo o artigo 39 da Lei 39/2015: 

a) Desde a data en que se publiquen 

b) Desde a data en que se notifiquen 

c) Desde a data en que se diten 

d) Aos vinte días da súa publicación no BOE/BOE 

 

10. Indique a opción correcta para o cómputo de prazos segundo a Lei 

39/2015, do 1 de outubro, de Procedemento Administrativo Común das 

Administracións Públicas: 

a) Cando os prazos se sinalen por días, computaranse con data do a data 

b) Cando os prazos se sinalen por días, enténdese que estes son hábiles, 

excluíndose do cómputo os domingos e os declarados festivos 

c) Cando os prazos se sinalen por días, enténdese que estes son hábiles, 

excluíndose do cómputo os sábados, os domingos e os declarados festivos 

d) Cando os prazos se sinalen por días, enténdese que estes son hábiles, 

excluíndose do cómputo os sábados e os domingos 

 

11. O art. 18 da Lei 9/2017 de contratos do sector publico establece que 

aquel contrato que contén prestacións correspondentes a outro ou outros 

de distinta clase, denomínase: 

a) Contrato mixto 

b) Contrato combinado 

c) Contrato especial  

d) Contrato de subministración 
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12. Os bens das entidades locais veñen recolleitos no: 

a) Real Decreto 1485/1992, do 9 de xuño 

b) Real Decreto 1372/1986, do 13 de xuño 

c) Real Decreto 1225/1988, do 18 de xullo 

d) Real Decreto 1125/1993, do 22 de xullo 

 

13. O artigo 141 da Constitución Española destaca que “a provincia é unha 

entidade local con personalidade xurídica ...": 

a) Propia 

b) Plena 

c) Única 

d) Indivisible 

 

14. Quen debe custodiar o Libro de Actas da Corporación?: 

a) O Alcalde 

b) Un membro da corporación designado polo Alcalde 

c) O Secretario da Corporación 

d) Calquera membro da Comisión de Goberno 

 

15. Segundo o art. 11.2 da Lei 7/1985, do 2 de abril, son elementos do 

municipio: 

a) O concello, os veciños e o territorio 

b) O pleno, o alcalde, os veciños e o territorio 

c) O territorio, a poboación e a organización 

d) A coordinación, a descentralización e a eficacia 

 

16. Son funcionarios de carreira: 

a) Quen, en virtude de nomeamento legal, están vinculados a unha 

Administración Pública por unha relación estatutaria regulada polo Dereito 
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Laboral para o desempeño de servizos profesionais retribuídos de carácter 

permanente 

b) Quen, en virtude de contrato de traballo formalizado por escrito, en calquera 

das modalidades de contratación de persoal previstas na lexislación laboral, 

aguzosa servizos retribuídos polas Administracións Públicas 

c) Quen, en virtude de nomeamento legal, están vinculados a unha 

Administración Pública por unha relación estatutaria regulada polo Dereito 

Administrativo para o desempeño de servizos profesionais retribuídos de 

carácter permanente 

d) Quen desenvolve funcións directivas profesionais nas Administracións 

Públicas, definidas como tales nas normas específicas de cada Administración 

 

17. No artigo 36.1 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do Procedemento 

Administrativo Común das Administracións Públicas, disponse que os 

actos administrativos produciranse:  

a) Obrigatoriamente, sempre por escrito 

b) Obrigatoriamente a través de medios electrónicos, a menos que se exerza a 

competencia de forma verbal cando non sexa posible deixar constancia por 

escrito 

c) Obrigatoriamente, sempre por escrito, a menos que a súa natureza permita 

outra forma máis adecuada de xestión e comunicación a través de medios 

electrónicos 

d) Por escrito a través de medios electrónicos, a menos que a súa natureza esixa 

outra forma máis adecuada de expresión e constancia 

 

18. Segundo o artigo 58 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do Procedemento 

Administrativo Común das Administracións Públicas, os procedementos 

iniciaranse de oficio por acordo do órgano competente (sinale a resposta 

incorrecta): 

a) Por propia iniciativa do órgano competente 

b) A petición razoada do interesado 

c) Por denuncia 

d) Como consecuencia de orde superior  
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19. O artigo 32.1 da Lei 7/1985, do 2 de abril, Reguladora das Bases do 

Réxime Local, establece expresamente que existen en todas as 

Deputacións: 

a) O Presidente, os Vicepresidentes, a Xunta de Goberno e o Pleno 

b) O Presidente, os Deputados Delegados, a Comisión de Goberno e o Consello 

de Goberno 

c) O Alcalde-Presidente, os Vicepresidentes, a Comisión de Goberno e o Pleno 

d) O Alcalde-Presidente, os Deputados Delegados, a Xunta de Goberno e o 

Consello de Goberno 

 

20. De conformidade co disposto no Título III/III da Lei Orgánica 3/2018, do 

5 de decembro, de Protección de Datos Persoais e garantía dos dereitos 

dixitais, cal dos seguintes non se recolle expresamente como un dereito 

das persoas para a protección dos seus datos persoais?: 

a) Dereito de acceso 

b) Dereito de rectificación 

c) Dereito de exclusión 

d) Dereito de oposición  

 

21. Segundo o art. 126 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do Procedemento 

Administrativo Común das Administracións Públicas, en relación ao 

recurso extraordinario de revisión: 

a) Transcorrido o prazo dun mes desde a interposición do recurso extraordinario 

de revisión sen ditarse e notificado a resolución, entenderase desestimado 

b) Transcorrido o prazo de tres meses desde a interposición do recurso 

extraordinario de revisión sen ditarse e notificado a resolución, entenderase 

desestimado 

c) Transcorrido o prazo dun mes desde o día seguinte á interposición do recurso 

extraordinario de revisión sen ditarse e notificado a resolución, entenderase 

estimado 

d) Transcorrido o prazo de tres meses desde o día seguinte á interposición do 

recurso extraordinario de revisión sen ditarse e notificado a resolución, 

entenderase estimado 
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22. Segundo o art. 16 da Lei 9/2017, do 8 de novembro, de Contratos do 

Sector Público, os contratos de fabricación, polos que a cousa ou cousas 

que teñan que ser entregadas polo empresario deban ser elaboradas 

conforme características peculiares fixadas previamente pola entidade 

contratante, aínda cando esta se obrigue a achegar, total ou parcialmente, 

os materiais precisos, consideraranse: 

a) Contratos de servizos 

b) Contratos de concesión de servizos 

c) Contratos de subministración 

d) Contratos mixtos 

 

23. Segundo o art. 36.1.b) da Lei 7/1985, do 2 de abril, Reguladora das Bases 

do Réxime Local, a Deputación ou entidade equivalente en todo caso 

garantirá a prestación dos servizos de secretaría e intervención nos 

municipios de: 

a) Menos de 1.000 habitantes 

b) Menos de 2.000 habitantes 

c) Menos de 5.000 habitantes 

d) Menos de 10.000 habitantes 

 

24. Segundo o art. 21 da Lei 7/1985, do 2 de abril, Reguladora das Bases do 

Réxime Local, non é unha competencia do Alcalde: 

a) Aprobar as bases das probas para a selección do persoal 

b) Distribuír as retribucións complementarias que non sexan fixas e periódicas 

c) Fixar o número e réxime do persoal eventual 

d) Aprobar a oferta de emprego público 

 

25. De acordo con o establecido no artigo 46 da Lei 7/1985, do 2 de abril, 

reguladora das bases do réxime local, sinala a resposta que consideres 

correcta en relación a cando deberá celebrarse unha sesión extraordinaria 

solicitada pola cuarta parte, polo menos, do número legal de membros da 

Corporación: 

a) Non poderá demorarse por máis de dez días hábiles desde que fose solicitada 

b) Non poderá demorarse por máis dun mes desde que fose solicitada 
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c) Non poderá demorarse por máis de vinte días desde que fose solicitada 

d) Non poderá demorarse por máis de quince días hábiles desde que fose 

solicitada 

 

26. Segundo o artigo 47 da Lei 7/1985, do 2 de abril, reguladora das bases 

do réxime local, sinala en cal das seguintes materias é válido un acordo do 

Pleno por maioría simple da corporación local: 

a) Modificación da súa bandeira, insignia ou escudo 

b) Aprobación das ordenanzas municipais 

c) Alteración da cualificación xurídica dos bens demaniais 

d) Modificación do regulamento orgánico da corporación 

 

27. Segundo o artigo 178 do Real Decreto Lexislativo 2/2004, do 5 de marzo, 

polo que se aproba o texto refundido da Lei reguladora das facendas locais, 

terán a consideración de créditos ampliables: 

a) Aqueles créditos que de modo taxativo e debidamente explicitados 

relaciónanse nas bases de execución do orzamento 

b) Aqueles créditos que de modo taxativo e debidamente explicitados 

relaciónanse no orzamento 

c) Aqueles créditos que de modo taxativo e debidamente explicitados 

relaciónanse na lei 

d) Aqueles créditos que de modo taxativo e debidamente explicitados 

relaciónanse por vía regulamentaria 

 

28. Segundo o artigo 40 do Real Decreto 500/1990, do 20 de abril polo que 

se desenvolve o capítulo primeiro do título sexto da Lei 39/1988, do 28 de 

decembro, reguladora das facendas locais, a modificación do orzamento 

de gastos mediante a que, sen alterar a contía total do mesmo, impútase o 

importe total ou parcial dun crédito a outras aplicacións orzamentarias con 

diferente vinculación xurídica, denomínase: 

a) Xeracións de créditos por ingresos 

b) Transferencias de crédito 

c) Baixas por anulación 

d) Habilitación de créditos extraordinarios 



 

Página 9 de 13 
 

 

29. Segundo o artigo 138 do Real Decreto Lexislativo 781/1986, do 18 de 

abril, polo que se aproba o texto refundido das disposicións legais vixentes 

en materia de réxime local, Cales son as causas polas que se perde a 

condición de funcionario de carreira da Administración Local?: 

a) Renuncia, perda da nacionalidade española, multa de separación do servizo, 

imposición da pena de inhabilitación absoluta ou especial e por xubilación 

forzosa ou voluntaria 

b) Renuncia, perda da nacionalidade española, imposición da pena de 

inhabilitación absoluta ou especial e por xubilación voluntaria 

c) Renuncia, perda da nacionalidade española, sanción disciplinaria de 

separación do servizo, por imposición da pena de inhabilitación absoluta ou 

especial e por xubilación forzosa ou voluntaria 

d) Renuncia da nacionalidade española, sanción disciplinaria de separación do 

servizo, por imposición da pena de inhabilitación absoluta e por xubilación 

forzosa 

 

30. Segundo o artigo 13 do Real Decreto Lexislativo 5/2015, do 30 de 

outubro, polo que se aproba o texto refundido da Lei do estatuto básico do 

empregado público, sinala a resposta que consideres correcta en relación 

ao persoal directivo: 

a) Desenvolve funcións directivas nas Administracións Públicas e o seu 

nomeamento e cesamento é libre 

b) Desenvolve funcións cualificadas de confianza e asesoramento especial e a 

súa designación atenderá a principios de mérito e capacidade 

c) Desenvolve funcións directivas profesionais, a súa designación atenderá a 

principios de mérito e capacidade e levarase a cabo mediante procedementos 

que garantan a publicidade e concorrencia 

d) Desenvolve funcións de confianza e asesoramento especial e a súa 

designación levarase a cabo mediante procedementos que garantan a 

publicidade e concorrencia 

 

31. Segundo o artigo 89 do Real Decreto Lexislativo 5/2015, do 30 de 

outubro, polo que se aproba o texto refundido da Lei do estatuto básico do 

empregado público, os funcionarios de carreira poderán obter a 

excedencia voluntaria por interese particular cando prestasen servizos 

efectivos en calquera das Administracións Públicas durante un: 
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a) Período mínimo de 3 anos inmediatamente anteriores 

b) Período mínimo de 5 anos inmediatamente anteriores 

c) Período mínimo de 10 anos inmediatamente anteriores 

d) Período mínimo de 2 anos inmediatamente anteriores 

 

32. Segundo o artigo 97 do Real Decreto Lexislativo 5/2015, do 30 de 

outubro, polo que se aproba o texto refundido da Lei do estatuto básico do 

empregado público, sinala a resposta que consideres correcta en relación 

a cando prescriben as infraccións por faltas leves: 

a) Ao ano 

b) Aos seis meses 

c) Aos dous anos 

d) Aos tres anos 

 

33. Que atallo de teclado permite acceder rapidamente ao “Administrador 

de tarefas” en Windows?: 

a) Ctrl + Shift + B 

b) Ctrl + Shift + Esc 

c) Alt + F4 + Enter 

d) Windows + Tab + F 

 

34. Cal é a extensión de ficheiro estándar para os executables en 

Windows?: 

a) DLL 

b) SYS 

c) EXE 

d) CONFIG 

 

35. Que significan as siglas “URL” no contexto da navegación en Internet?: 

a) User Readable Layout 

b) Utility Resource Loader 
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c) Uniform Resource Locator 

d) Universal Reference Link 

 

36. Que protocolo se emprega para a transmisión segura de páxinas web?: 

a) HTTP 

b) FTP 

c) HTTPS 

d) ICMP 

 

37. Unha das funcións primordiais do Sistema Operativo é: 

a) Xestionar a comunicación cos servidores de correo 

b) Proporcionar as ferramentas ofimáticas básicas 

c) Facilitar, polo menos, un navegador 

d) Crear a interface do hardware co usuario 

 

38. Cal destes formatos se utiliza para exportar unha soa mensaxe de 

Outlook (incluíndo contido, anexos e metadatos), sen extraer todo o 

buzón?: 

a) PST 

b) MDB 

c) MSG 

d) OST 

 

39. Que é unha “Consulta de selección” en Microsoft Access?: 

a) É un obxecto de base de datos que mostra información en Vista de folla de 

datos 

b) Un proceso automático para xerar e enviar informes por correo 

c) Un obxecto de Access que modifica datos sen mostrar resultados 

d) Un formulario que permite introducir datos en varias táboas ao mesmo tempo 
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40. Cal é a extensión dos documentos de plantillas en Microsoft Word?: 

a) DOC 

b) DOCX 

c) DOT 

d) DOP 

 

 

PREGUNTAS DE RESERVA 

41. A Constitución Española foi aprobada polas Cortes Xerais: 

a) O 31 de outubro de 1978 

b) O 1 de decembro de 1978 

c) O 6 de decembro de 1978 

d) O 27 de decembro de 1978 

 

42. O Capítulo 4 da Clasificación Económica dos Gastos do orzamento das 

entidades locais refírese a: 

a) Gastos financeiros 

b) Transferencias correntes 

c) Gastos de persoal 

d) Gastos de servicios 

 

43. Segundo se recolle no artigo 29.2 da Lei 31/1995, do 8 de novembro, de 

prevención de riscos laborais, os traballadores, conforme a súa formación 

e seguindo as instrucións do empresario, deberán en particular (sinale a 

resposta incorrecta): 

a) Comprobar o cumprimento das obrigacións establecidas pola autoridade 

competente co fin de protexer a seguridade e a saúde dos traballadores no 

traballo 

b) Cooperar co empresario para que este poida garantir unhas condicións de 

traballo que sexan seguras e non entrañen riscos para a seguridade e a saúde 

dos traballadores 
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c) Utilizar correctamente os medios e equipos de protección facilitados polo 

empresario, de acordo coas instrucións recibidas deste 

d) Non poñer fóra de funcionamento os dispositivos existentes ou que se instalen 

nos medios relacionados coa súa actividade ou nos lugares de traballo nos que 

esta teña lugar 

 

44. De conformidade co establecido na Orde EHA/3565/2008, do 3 de 

decembro, pola que se aproba a estrutura dos orzamentos das entidades 

locais, sinala a resposta que consideres correcta en relación ao capítulo 

do orzamento onde se recolle o gasto que realizan as entidades locais e os 

seus organismos autónomos destinados ás cotas, prestacións e gastos 

sociais: 

a) Capítulo 1: Gastos de persoal 

b) Capítulo 2: Gastos correntes en bens e servizos 

c) Capítulo 4: Transferencias correntes 

d) Capítulo 5: Fondos de continxencia e outros imprevistos 

 

45. Que combinación de teclas crea un novo documento en Word (na 

versión en castelán de Office)?: 

a) Ctrl + U 

b) Shift + F1 

c) Ctrl + D 

d) Alt + N + D 

 


